
План
Взаимодействия муниципального казенного дошкольного 

образовательного учреждения «Карабаглинский детский сад 
«Радуга» Тарумовекого района Республики Дагестан с 

территориальными учреждениями УФСБ, МЧС и ОМВД на случай 
возникновения чрезвычайных ситуаций.



Оглавление.
Аннотация.
Общие сведения об объекте. ’ ----------------- ---------------------------- 1
Раздел 1. Характеристика объекта.   2
Раздел 2. Сведения о персонале о б ъ е к т а -------------------------------------- -2

з“ „ с н Г Г “

Раздел t  £ 3 ™  ° СШИХ И Средствах- П № ^ Г х д л я  охраны----------- --------------з'.5
I T Z  л ®°3можные теРР°Ристические акты в отношении объекта -------------1 g
объекта МчЮПрИЯТИЯ п0 У Ф ™ и ю  антитеррористической з а щ и т и снижению уязвимости

Раздел 7. Ситуационные планы ----------------------- — 8
   9-14

2



Аннотация

1. Данный план антитеррористической защищенности разработан ответственным з£ 
безопасность объекта, заведующим МКДОУ «Карабаглинский детский сад «Радуга» Наниковог 
Л. В.

2. При разработке плана антитеррористической защищенности изучены и использованы 
следующие документы:

* Закон Российской Федерации от 05 марта 1992 года №2446-1 «О безопасности;
* Федеральный закон РФ от 21.07.1998г. № 130-ФЗ «О борьбе с терроризмом»; ’ 

Федеральный закон от 06 марта 2006 года №35-Ф3 «О противодействии терроризму»;
Указ президента РФ от 15 февраля 2006 года №116 «О мерах противодействия 

терроризму»;
* Постановление Правительства РФ от 15 сентября 1999 года №1040 «О мерах по 

противодействию терроризму»;

3. Дата завершения разработки паспорта 01.11.2017 год.
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3.2.5. Проведение ежемесячных и ежеквартальных тренировок по эвакуации по планам Г( 
ЧС и правоохранительных органов.

3.2.6. Проведение проверок на предмет обнаружения бесхозных вещей и предметов н 
объекте или в непосредственной близости от него.

3.2.7. Информирование правоохранительных органов о появлении на территории объект 
подозрительных лиц.

3.2.8. Обеспечение контроля за вносимыми (ввозимыми) на территорию объекта грузами i 
предметами ручной клади, своевременным вывозом ТБО.

3.2.9. Ежедневное проведение проверок чердачного и подсобного помещений 
осуществление контроля за их закрытием и опечатыванием.

3.2.10. Проверка состояния ограждений объекта.
3.2.11. Обеспечение контроля за освещенностью территории объекта в темное впем; 

суток. * г
3.2.12. Проверка наличия и исправности средств пожаротушения.

Раздел 4. Силы охраны.
Дневная охрана детского сада осуществляется обслуживающим персоналом.
Постоянная охрана детского сада осуществляется силами сторожа.
Уровень подготовки -  удовлетворительный.
Группа быстрого реагирования отсутствует
План усиления охраны в критических ситуациях отсутствует

Пункт охраны внутри здания ДОУ у входной двери.
4.1. Параметры охраняемой территории:
4.1.1. Площадь 549 кв. м.
4.1.2. Запретных и режимных зон нет.
4.1.4. Краткая характеристика местности: объект находится в центре села, возможност: 

скрытого подхода к объекту нет.
4.2. Инженерные заграждения:
4.2.1. Объект огражден со всех сторон деревянным забором.
4.3. Силы охраны.
4.3.1. В ночное время суток охрану объекта осуществляет сторож 2 чел. (мужчины старш 

45 лет), в дневное -  администрация объекта.

нет.
4.3.2. Зафиксированных диверсионно-террористических проявлений в отношении объект

4.4. Средства охраны Огнестрельное (холодное) оружие — нет. Защитные средства — нег 
Специальные средства -  нет. Служебные собаки -  нет.

4.5.Организация связи: по телефону. 
рд  4.6.Подразделения ОВД, обслуживающие детский сад: ОМВД по Тарумовскому район

4.7. Оценка надежности охраны и ее способности противостоять экстремистам:
П О Т Л Т Т О Л Т Т / Ч Л т т т  т т / -> т / ч т .  »  п  ~     1

- X------------ —  —  v x w v v v i x u v i n  X i p W l b l D W W U T l I b  J K t i p C M H C l U M ,

Система безопасности детского сада функционирует, находится в постоянном развита:
подвергается созидательному контролю со стороны органов государственного и общественног 
управления.

Безопасные условия пребывания детей в детском саду обеспечивает дежурство администраци: 
педагогов ДОУ, обслуживающего персонала.
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Практические мероприятия, формирующие способность учащихся и педагогов к действиям
в экстремальных ситуациях

№
п/п

Мероприятие сроки

1 Штабные учения педагогов и 
обслуживающего персонала, 

обеспечивающего УВП

Постоянно по 
плану ДОУ

2 Учения по поэтапной эвакуации из 
здания

Постоянно по 
плану ДОУ

3 Проведение занятий по изучению 
строения и работы огнетушителя со 

сдачей зачёта по этому вопросу среди 
педагогов и обслуживающего 

персонала

Постоянно по 
плану ДОУ

4 Проведение инструктажа по 
противопожарной безопасности

Постоянно по 
плану ДОУ

5 Тренировочные занятия на случай 
террористического акта

Постоянно по 
плану ДОУ

Результаты мониторинга чрезвычайных ситуаций

№
п/п

2014-2015 
уч. год

2015- 
201 буч.год

2016-2017
уч.год

1 Пожары нет нет нет
2 Обрушения нет нет нет
3 Отключение тепло-, .электроснабжения 

по вине ОУ
нет нет нет

4 Угрозы взрывов нет нет нет

Возможность проникнуть в здание из соседних домов, в том числе по крышам и 
коммуникациям -  практически осуществимы.

Санитарные и запретные зоны на территории ОУ отсутствуют



Раздел 5. Возможные террористические акты в отношении объекта.
Чрезвычайные ситуации могут возникнуть от: 

поджога здания; при этом выгорают внутренние помещения, задымленность в здании; 
взрыва оборудования, водопроводов, канализации;
захвата заложников из числа обслуживающего персонала, учащихся, лиц, находящихся в зданш 

5.1 Возможные критические ситуации.
A) В случае применения взрывчатых веществ:

Может произойти полное или частичное разрушение детского сада. При обнаружена 
подозрительного предмета (который может оказаться взрывным устройством); получен! 
письменного сообщения или сообщения по телефону с угрозой применения ВВ немедлен! 
сообщить в правоохранительные органы, вышестоящему руководству, выставить оцеплен! 
возле подозрительного предмета на безопасном удалении (за естественными укрытиями) 
начать немедленную эвакуацию обучаемых и персонала на безопасное удаление. (Показате; 
ущерба, характеристики и размеры возможных зон поражения, степень вредного воздействия i 
жизнь и здоровье людей не представляется возможным оценить объективно без специальнс 
методики).
Б) В случае поджога (пожара):

Огонь может распространяться быстро, в связи с этим начать немедленную эвакуаци 
обучаемых и персонала, оповестить органы пожарной охраны, сообщить вышестоящек 
руководству при возможности приступить к тушению пожара силами нештатного пожарно] 
расчета. (Показатели ущерба, характеристики и размеры возможных зон поражения, степе! 
вредного воздействия на жизнь и здоровье людей не представляется возможным оцени': 
объективно без специальной методики).
B) В случае применения отравляющих веществ:

Может произойти частичное заражение помещений образовательного учреждения : 
короткий промежуток времени. При обнаружении подозрительного предмета (который мож< 
оказаться контейнером с отравляющим веществом); получении письменного сообщения их 
сообщения по телефону с угрозой применения ОВ немедленно сообщить в правоохранительнь 
органы, вышестоящему руководству, выставить оцепление возле подозрительного предмета i 
безопасном удалении (за естественными укрытиями с средствами индивидуальной защиты) 
начать немедленную эвакуацию обучаемых и персонала на безопасное удаление, обеспечи' 
дополнительную вентиляцию помещений за счет открытия окон и дверей. (Показатели ущерб 
характеристики и размеры возможных зон поражения, степень вредного воздействия на жизнь 
здоровье людей не представляется возможным оценить объективно без специальной методики). 
Г) В случае массовых беспорядков, проявлений экстремизма:

а) Среди персонала детского сада - немедленно сообщить в правоохранительные оргаш 
вышестоящему руководству, администрация детского сада и педагоги проводят разъяснительну 
работу под прикрытием сотрудника охраны.

б) За территорией образовательного учреждения -  не допустить проникновен! 
участников массовых беспорядков в помещение образовательного учреждения путем закрыт! 
входа, сообщить в правоохранительные органы, вышестоящему руководству, воспретить подхс 
обучаемых к окнам.
Д) В случае захвата заложников:

а) Оказавшимся в заложниках, сохранять выдержку спокойствие, не пререкаться 
террористами, выполнять все их требования, на все действия спрашивать разрешение. Пр 
возможности (если есть мобильный телефон) сообщить о случившемся и месте CBoei 
нахождения родственникам или в милицию. Помнить, что для сохранения жизни надо терпет 
При безопасной возможности освободиться от преступников, надо уходить.

б) Оказавшимся не в составе заложников, немедленно покинуть здание детского сада 
без паники собраться на улице для оказания помощи правоохранительным органам. Сообщить 
правоохранительные органы, вышестоящему руководству о случившемся и действовать



соответствии с их указаниями. Не принимать инициативных мер для освобождения заложников и 
контактов с террористами.

5.2 Рекомендации руководителю образовательного учреждения.
Сигналом для немедленного принятия решения по выполнению плана действий в 

ситуациях, связанных с террористическим актом, может стать обнаружение руководителем 
образовательного учреждения подозрительного предмета, который может оказаться взрывным 
устройством, поступление угрозы по телефону или в письменном виде, захват террористами в 
заложники обучающихся или сотрудников в помещениях или на территории учреждения, 
получение руководителем учреждения информации об этих фактах от сотрудников.

Во всех этих случаях руководителю образовательного учреждения необходимо 
действовать так, чтобы обеспечить безопасность обучающихся и сотрудников, так как в 
соответствии с законодательством руководитель несет персональную ответственность за жизнь и 
здоровье своих подчиненных.

5.3. П Л А Н  - Г Р А Ф И К
эвакуации детского сада при возникновении ЧС.

№ п/п выполняемые
мероприятия

время время в минутах исполнитель доклад о 
выполнении1 2 3 4 5 6

1. получение
сигнала
тревоги

Дежурный 
по зданию

Заведующей
ДОУ

2. вызов 
пожарной 

охраны (МЧС)

30
сек

Дежурный 
по зданию

Заведующей
ДОУ

3. эвакуация
воспитанников

1 мин Воспитатели 
групп, помощники 

воспитателя

Заведующей
ДОУ

4. сбор 
воспитанников 

во дворе

4мин
* <------>

Воспитатель Заведующей
ДОУ

5. перекличка
воспитанников

5 мин
<...........>

воспитатели Заведующей
ДОУ

6. доклад о 
наличии 

воспитанников

6 мин
<................... >

Заместитель 
заведующей по 

ХЧ

Заведующей
ДОУ

Раздел 6. Мероприятия по укреплению антитеррористической защиты и 
снижению уязвимости объекта.

6.1. Первоочередные. Неотложные мероприятия:
Охрана периметра усиливается силами дежурных, особое внимание обращается на въездные 

ворота со стороны хозяйственной зоны.
Проводятся занятия с педагогами и персоналом детского сада по отработке действий в 
различных чрезвычайных ситуациях.
Усилить пропускной режим допуска граждан и автотранспорта на территорию ДОУ.

о Совместно с родительским комитетом провести комплекс предупредительно -  
профилактических мероприятий по повышению бдительности, 

о Включить в годовые и месячные планы воспитательной работы проведение встреч с 
сотрудниками правоохранительных органов по темам: «Сущность терроризма»,
«Дисциплинированность и бдительность -  в чем выражается их взаимосвязь?», «как 
террористы и экстремисты могут использовать подростков и молодежь в своих преступных 
целях»
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о Воспитателю проводить занятия по вопросам противодействия с обучающимися и 
сотрудниками ОУ в рамках ОБЖ.

о Ззаведующей по хозяйственной части содержать в порядке чердачные, подсобные 
помещения и запасные выходы из учреждения, которые должны быть закрыты и опечатаны, 

о Воспитателям прибывать на свои рабочие места за 10-15 минут до начала работы с целью 
проверки их состояния на предмет отсутствия посторонних и подозрительных предметов, 

о С 9.00 до 16.00 входные двери держать в закрытом состоянии.
Постоянно поддерживать взаимодействие с местными органами ОМВД, Прокуратурой 
военным комиссариатом.

6.2. Долгосрочные мероприятия:
Установка металлодетекторов и турникетов на входе в детский сад.
Оборудование здания детского сада системой оповещения и громкоговорящей связи из кабинета 
заведующей с каждым помещением детского сада.

Раздел 7. Ситуационные планы.
7.1. Плановая таблица действий в типовых ситуациях:

Ситуация №  1; На территории Д О У  обнаружен подозрительный предмет.
Порядок действий:

4+1 минута Обнаруживший подозрительный предмет докладывает дворнику и 
заведующей, а в его отсутствие -  воспитателю

4+2 минуты
Дворник лично проверяет сообщение, побывав на месте. При этом 
подозрительный предмет не вскрывается, не передвигается и не 
переносится.

Ч+З минуты
Заведующий ДОУ сообщает о происшедшем в полицию по тел. 02, 
ОМВД по Тарумовскому району РД, отдел образования 
администрации МР «Тарумовский район» тел

4+5 минут

АГп О. D ~

Сторож обеспечивает возможность беспрепятственного подъезда к 
месту обнаружения подозрительного предмета автомашин 
правоохранительных органов, медпомощи, пожарной охраны и 
других служб МЧС.

 - г — 1 - -  - • ч у ш п о т и п / щ и х  к  огражоению т е
Здание Д О У  не пострадало, но из окон вылетели стёкла.

4+1 минута Заведующий ДОУ сообщает о происшествии в полицию, 
оперативным службам МЧС по соответствующим телефонам

4+2 минуты Ответственный за безопасность ДОУ организует эвакуацию 
воспитанников из ДОУ и отправку их домой

Ч+З минуты Работники оказывают пострадавшим ПМП, а при необходимости 
направляют их в медучреждения.

4+5 минут
Сторож обеспечивает возможность беспрепятственного подъезда к 
месту обнаружения подозрительного предмета автомашин 
правоохранительных органов, медпомощи, пожарной охраны и 
других служб МЧС.

4+1 минута Заведующий ДОУ сообщает о происшедшем в полицию по тел. 02, 
ОМВД по Тарумовскому району по тел.

4+2 минуты Воспитатели групп и помощники воспитателей организуют эвакуацию 
воспитанников из ДОУ и отправку их домой.

4+10 минут
Сторож обеспечивает возможность беспрепятственного подъезда 
автомашин правоохранительных органов, медпомощи, пожарной 
охраны и других служб МЧС.
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7.2. Памятка о действиях при угрозах террористического характера
1. Помнить, что каждый гражданин обязан оказывать содействие правоохранительным 

органам в предупреждении, выявлении и пресечении террористической деятельности (ст. 9 
1 л. II закона «О борьбе с терроризмом»),

2. При обнаружении подозрительного предмета (который может оказаться взрывным 
устройством); получении письменного сообщения или сообщения по телефону с угрозой 
террористического характера немедленно сообщить об этом директору учреждения а при его 
отсутствии его заместителю и в полицию (тел. 02).

3. Не предпринимать никаких действий с взрывчатыми устройствами или 
подозрительными предметами - это может привести к взрыву, человеческим жертвам и 
разрушениям. F

4. При получении по телефону сообщения, содержащего угрозу надо постараться
дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге, отметить точное время начала
разговора и его продолжительность, запомнить особенности манеры речи звонившего Все это 
сообщить в полицию (тел. 02)

5. При получении угрозы в письменном виде надо обращаться с полученным 
документом предельно осторожно: поместить в полиэтиленовый пакет все - сам документ 
конверт, все вложения и упаковку. Постараться не оставлять на документе отпечатков своих 
пальцев. Сообщить о случившемся в полицию.

6. Оказавшись в заложниках, сохранить выдержку и самообладание, не пререкаться с
террористами, выполнять все их требования, на все действия спрашивать разрешение При
возможности (если есть мобильный телефон) сообщить о случившемся и о своем
местонахождении родственникам или в полицию. Помнить, что ради сохранения своей жизни
и жизни других заложников надо потерпеть. При безопасной возможности освободиться от 
бандитов, надо уходить.

7.3. Мероприятия по эвакуации из помещений ДОУ.
1. Эвакуация производится по сигналу, подаваемому звуковой сигнализацией: короткие 

прерывистые звонки - пауза 10 сек. - короткие прерывистые звонки - пауза 10 сек (будет 
повторяться 4-5 раз). ' u

2. Эвакуируются все воспитанники, все сотрудники.
3. Воспитатель руководит эвакуацией: осуществляет организованный проход 

воспитанников в колонне по 2 через соответствующий выход.
4. Эвакуация должна происходить организованно: без разговоров, без шума, суеты и без 

шалостей, строго и серьезно. Команды подает и делает замечания только воспитатель
5. При эвакуации обучающиеся следуют к месту построения строятся по группам в 

колонну по 2, в заранее определенной последовательности.
6. После проверки наличия воспитанников воспитатели докладывают заведующему о 

списочном составе группы, количестве в строю, об отсутствующих и причинах отсутствия
/. Помощнику воспитателя обеспечить готовность запасных выходов из здания 

учреждения. ■

„ 7Л‘ Рекомендации руководителям предприятий, организаций и учреждений по 
действиям в экстремальных ситуациях

Учитывая возможность совершения террористических актов на территории 
предприятии, учреждений, организаций и фирм (в дальнейшем объектов), перед их 
руководителями встают задачи как по обеспечению их безопасности, так и по выработке и 
выполнению плана действий в случае поступления сообщений, содержащих угрозы 
террористического характера,

Цель данных рекомендаций помочь руководителям объектов правильно 
ориентироваться и действовать в экстремальных и чрезвычайных ситуациях, а также
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обеспечить условия, способствующие расследованию преступлений правоохранительны 
органами.

С учетом особенностей объекта, их руководителям надлежит совместно 
правоохранительными органами (ФСБ и ОМВД по Тарумовскому району РД) в обязательь 
порядке разработать инструкции и планы действий на случай возникновения следуюн 
чрезвычайных ситуаций.

7.2. Обнаружение предмета, подозрительного на взрывное устройство.
В последнее время на объектах участились случаи обнаружения предмет 

подозрительных на взрывные устройства. Что предпринимать в целях уменыне] 
вероятности нахождения их на территории, как вести себя при их обнаружении?

В качестве мер, предупредительного характера рекомендуем следующие:
7.3. Поступление угрозы по телефону.
В настоящее время телефон является основным каналом поступления сообщен 

содержащих информацию о заложенных взрывных устройствах, о захвате людей в заложни 
вымогательстве и шантаже.

Не оставляйте без внимания ни одного подобного сигнала. Обеспечьте своевременн 
передачу полученной информации в правоохранительные органы.

Значительную помощь правоохранительным органам при проведении оператив 
розыскных мероприятий по данным фактам окажут следующие действия предупредительн 
характера:

Проведение инструктажей персонала о порядке действий при приеме телефон! 
сообщений с угрозами террористического характера.

Оснащение телефонов объекта, указанных в официальных справочни: 
автоматическими определителями номера (АОНами) и звукозаписывающей аппаратурой.

7.4. Поступление угрозы в письменной форме.
Угрозы в письменной форме могут поступить к Вам на объект как по почтов( 

каналу, так и в результате обнаружения различного рода анонимных материалов (запис 
надписей, информации записанной на дискете и т.д.).

Обеспечьте четкое соблюдение персоналом объекта правил обращения с анонимнь 
материалами.

Примите меры к сохранности и своевременной передачи в правоохранительные орп 
полученных материалов.

IV. Захват заложников
Любой объект может стать местом захвата или удержания заложников. При э' 

преступники могут добиваться достижения своих политических целей или получения вык) 
Как правило при подобных ситуациях в роли посредника при переговорах террористы обы 
используют руководителей объектов.

Во всех случаях жизнь людей становится предметом торга и находится в постоян: 
опасности. Захват всегда происходит неожиданно. Вместе с тем выполнение i 
предупредительного характера (ужесточение пропускного режима при входе и въезде 
территорию объекта, установка систем сигнализации, аудио и видеозаписи, проведение бо 
тщательного подбора и проверки кадров, организация и проведение совместно 
сотрудниками правоохранительных органов инструктажей и практических занятий 
действиям при чрезвычайных происшествиях) поможет снизить вероятность захвата люде! 
Вашем объекте. При захвате людей в заложники необходимо:

• в сложившейся на объекте ситуации незамедлительно сообщить в правоохранитель! 
органы.

• Инициативно не вступать в переговоры с террористами,
• Принять меры к беспрепятственному проходу (проезду) на объект сотрудни 

правоохранительных органов, автомашин скорой медицинской помощи, МЧС.
• По прибытии сотрудников спецподразделений ФСБ-ОМВД оказать им помощ 

получении интересующей их информации.



• При необходимости, выполнять требования преступников, если это не связано 
ричинением ущерба жизни и здоровью людей. Не противоречить преступникам 

рисковать жизнью окружающих и своей собственной. ’ 1
n n w , ’ Не Д° ПуСКать Действий, которые могут спровоцировать нападающих к применени 
оружия и привести к человеческим жертвам. Щ пРименени

Рекомендуемые зоны эвакуации и оцепления при обнаружении взрывного устройства 
или предмета, подозрительного на взрывное устройство.

1. Граната РГД-5 не менее 50 метров2. Граната Ф-1 не менее 200 метров3. 1ротиловая шашка массой 200 граммов 45 метров4. Тротиловая шашка массой 400 граммов 55 метров5. Пивная банка 0,33 литра 60 метров6.
7.

МинаМОН-50 
Чемодан (кейс)

85 метров______

8. Дорожный чемодан
230 метров________
350 метров9.

10. 
11. 
12.

Автомобиль типа “Жигули” 
Автомобиль типа “Волга” 
Микроавтобус 

рузовая автомашина (фургон)

460 метров 
580 метров 
920 метров 
1240 метров

телефону1! ™ 6 " РИеМа С00бщен™ ’ “ Держащих угрозы террористического характера, ■

Правоохранительным органам значительно помогут для предотвращения совептттет 
преступлений и розыска преступников следующие Ваши действия Д°ТВраЩеНИЯ С0Вершев 

остараитесь дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге, 
о ходу разговора отметьте пол, возраст звонившего и особенности его (ее) речи-

- голос: громкии/тихий, низкий/высокий; '
- темп речи: быстрая/медленная;

д и Г ек т о м Г ™ 6' OTЧeTJШBOe• искаже™<*. с заиканием, шепелявое, с акцентом и

- манера речи: развязная, с издевкой, с нецензурными выражениями

транспорта звТ ктГ ае п а ™ '™ 6 ЮУК° В° Й Ф° Н <ШуМ авт0™ ™  ™  железнодорож но ранспорта, звук теле-радио аппаратуры, голоса, другое).
□ Отметьте характер звонка —  городской или междугородный.

Обязательно зафиксируйте точное время начала разговора и его продолжительность 

вопросы °М СЛУЧае’ разговора полечить ответы „а с л е Х

- Куда, кому, по какому телефону звонит этот человек?
- Какие конкретные требования он (она) выдвигает?

Выдвигает требования он (она) лично, выступает в роли посредника ш
представляет какую-то группу лиц? посредника щ
- На каких условиях он (она) или они согласны отказаться от задуманного?
- Как и когда с ним (с ней) можно связаться?

□ Кому Вы можете или должны сообщить об этом звонке?
Постарайтесь добиться от звонящего максимально возможного промежутка впемрр

Г  ПРТ с Г в  а“  И ВаШ“  РУКОВОда™ м ™  совершения Х З е ™
нет - н е м Х н о  п Г г о  Г н ч Г Х  С° ° бЩИГе °  НеМ -

чХлХХХхХ™ РаЗГ°В0Ра И еГ° ~ Hm' М— ° «П»™



□ При наличии автоматического определителя номера АОНа запишите определившийся 
номер телефона в тетрадь, что позволит избежать его случайной утраты,
□ При использовании звукозаписывающей аппаратуры сразу же извлеките кассету 
(минидиск) с записью разговора и примите меры к ее сохранности. Обязательно установите на 
ее место другую.

7.6. Правила обращения с анонимными материалами, содержащими угрозы 
террористического характера.

1. После получения такого документа обращайтесь с ним максимально осторожно. Пс 
возможности, уберите его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет, и поместите 
в отдельную жесткую папку,

2. Постарайтесь не оставлять на нем отпечатков своих пальцев.
3. Если документ поступил в конверте —  его вскрытие производите только с левой и л е  

правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами.
4. Сохраняйте все: сам документ с текстом, любые вложения, конверт и упаковку, 

ничего не выбрасывайте.
5. Не расширяйте круг лиц, знакомившихся с содержанием документа.
6. Анонимные материалы направляются в правоохранительные органы с 

сопроводительным письмом, в котором указываются конкретные признаки анонимных 
материалов (вид, количество, каким способом и на чем исполнены, с каких слов начинается в 
какими заканчивается текст, наличие подписи и т.п.), а также обстоятельства, связанные с их 
распространением, обнаружением или получением.

7. Анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них не разрешаете* 
делать надписи, подчеркивать или обводить отдельные места в тексте, писать резолюции в 
указания, также запрещается их мять и сгибать. При исполнении резолюции и других 
надписей на сопроводительных документах не должно оставаться давленых следов ш 
анонимных материалах.

8. Регистрационный штамп проставляется только на сопроводительных письмах 
организации и заявлениях граждан, передавших анонимные материалы в инстанции.


